
台南應用科技大學

一般教學助理培訓研習

110年09月13日(一)
10:30-12:00



台南應用科技大學

一般教學助理培訓研習

請各位同學開始進行線上簽到
活動簽到時間10:10-10:30

簽到請至聊天室複製網址或掃描QR CODE

網址：https://reurl.cc/Gbkb7x



一般教學助理培訓研習
110年9月13日(星期一)

時間 活動內容 主講人/主持人

10:00-10:30 簽到

10:30-10:40 長官致詞 侯瑞琳教務長

10:40-11:40
一般教學助理培訓及
網路大學平台教育訓練

東海大學數創學程
龔鈺仁先生

11:40-12:00
教學助理申請系統操作說明及

Q&A

教務處教學資源中心
魏晨芳小姐

12:00 賦歸
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網路大學平台應用教育訓練



培訓重點

• 教學助理制度與工作任務

–學校制度、工作任務、注意事項

• 網路大學常用功能操作說明

–設定助教權限、課程公告、教材設定
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學校制度、工作任務、注意事項

教學助理制度與工作任務
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教學助理是什麼?

• 教學助理基本工作為「課程輔導」，包括「課
前教材準備、隨課輔導、實習協助、課業輔導、
領導討論、批改作業與小考、登記成績、工作
紀錄」等內容。

• 擔任教學助理期間需定期查收信箱(學校Gmail)
並配合學校通知參與研習課程及完成各項作業。
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如何申請、擔任教學助理? (1/3)

• 1.取得有效教學助理資格

◆碩士班學生：

◆均具備教學助理之資格，憑入學通知單或歷年成績
單提出申請。

◆七技、大學部學生：

◆參加本校教務處教學資源中心或外校辦理之「教學
助理培訓活動」。
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如何申請、擔任教學助理? (2/3)
• 2.報名教學助理甄選。

◆2-1.衡量自身時間是否能隨班輔導學弟妹課程。

◆2-2.先取得指導老師同意或被老師發掘擔任教學助理。

◆2-3.教務處教學資源中心通常在學期初公告徵選。

◆2-4.準備教學助理徵選資料：徵選申請表、指導教師推
薦函、包含近一學期成績之歷年成績單(碩士班新生可
使用入學通知單代替)、兼任教學助理同意書。

◆2-5.於受理期間至「教學助理申請暨管理系統」申請。
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如何申請、擔任教學助理? (3/3)

• 3.等待學校進行資料審查作業，公告教學助
理通過名單。

• 4.簽署工作契約、開始擔任教學助理。
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教學助理各項作業
• 1.配合指導老師執行課程輔導工作

• 2.填報每月工作紀錄、每月課後輔導紀錄、拍照記錄

• 3.期末結案
◆3-1.期末成果暨心得報告(需要執行照片、繳交紙本及

WORD檔)
◆3-2.問卷調查表(教師填寫)
◆3-3. 課程學生問卷調查(受輔導課程學生填寫)
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常見問題-教學助理申請

• Q1：徵選申請需準備哪些資料?
– 徵選申請表、歷年成績單

• Q2：徵選申請資料要繳到哪裡?
– 申請資料請至「教學助理申請暨管理系統」申請

• Q3：低年級輔導高年級?是否能同時修課?
– 不能低年級輔導高年級

– 不能同時在修課又兼任教學助理一職
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常見問題-教學助理執行
• Q1：學校教學助理薪資?

– 每學期都會檢討執行狀況，109-2預計4-6月、每月20小時

• Q2：每個月要繳交什麼資料到哪裡?
– 每月至系統填寫「工作紀錄表」及「輔導紀錄表」
– 最後一個工作月除上述，還要繳交一份結案資料

• Q3：做不到學校規定時數怎麼辦?
– 請主動向教資中心反應，將協助輔導指導教師協調工作安排
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常見問題-教學助理結案
• Q1：沒有照片怎麼辦?

– 請事先準備，於執行過程中於不同執行日，至少拍攝10張照片

• Q2：可以不繳資料?當作沒事?
– 將管制畢業離校手續至完成結案為止。

• Q3：結案資料有哪些?
– 成果報告紙本及電子檔、教學助理問卷、指導老師問卷

14



重要提醒
• 善加利用學校Gmail信箱

– （一）帳號由學校統一建立，不需另外申請
– （二）帳號：學號，英文字母小寫
– （三）密碼：同南應大入口
– （四）電子郵件地址：學號@gm.tut.edu.tw

• 衡量自身時間規劃，協助老師及學弟妹
– 執行過程
– 要記得拍照記錄、不批改大考成績
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設定助教權限、課程設定、課程公告

網路大學平台教育訓練
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台南應用科技大學網路大學
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• 南應大入口->應用系統->A006網路大學



設定助教管理權限(1/5)
• 權責分明避免爭議

– 千萬不要拿指導老師的網路大學帳號密碼

• 開通學生助教權限
– 請依照本研習內容操作
– 或請指導老師向網資中心(圖資8樓)尋求協助

• 開啟助教權限之後就可以…
– 上傳設定教材、設定公告或討論、批改線上作業或測驗
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設定助教管理權限(2/5)

• 請老師登入網路大學(課程辦公室)

–點選要設定助教管理的課程
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設定助教管理權限(3/5)

• 人員管理->新增授課助教
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開啟助教管理權限(4/5)

• 輸入TA「學號」->儲存
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設定助教管理權限(5/5)

• 改用學生帳號登入網路大學(課程辦公室)

–點選要設定助教管理的課程

22

1

2

1



發布課程公告(1/3)

• 用學生帳號登入 (前台)，點選要設定的課程
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發布課程公告(2/3)

• 課程公告頁面，點選「發布」
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發布課程公告(3/3)

• 輸入主題與內容後，點選「確定」發布
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教材設定(1/6)

• 用學生帳號登入網路大學(課程辦公室)

–點選要設定的課程
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教材設定(2/6)

• 在課程管理頁面，點選教材上傳
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教材設定(3/6)
• 為避免涉及智慧財產權中侵害著作權人享有之「重製」、「改

作」及「公開傳輸」權益，對已逾授權之教學資源應立即移除

• 請勿將未經合法授權之教材、簡報檔及電子資源上傳至平台

• 侵害著作權涉及民事與刑事責任，建請以最嚴謹的態度處理使
用教材

• 不要把教學影片直接上傳至網路大學，以免佔用系統的頻寬及
資源
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教材設定(4/6)

• 在課程管理頁面，點選「學習路徑管理」
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教材設定(5/6)

• 在課程管理頁面，點選「學習路徑管理」
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教材設定(6/6)

• 回到進入課程，到「開始上課」頁面檢查
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網路大學-其他說明

• 礙於研習時間，若有其他操作疑問

–至南應大入口查看說明手冊

–洽詢指導老師或網資中心
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隨堂小測驗時間

各位同學，現在是隨堂測驗時間
請至「通話中的訊息」複製網址
進行測驗或掃描QR CODE
網址https://reurl.cc/Gbkb3v



教學助理重點法規提醒



教學助理類別

• 一般教學助理(TA)
教學助理基本工作為「課程輔導」，包括「課前教材準備、隨課輔導、

實習協助、課業輔導、領導討論、批改作業與小考、登記成績、工作

紀錄」等內容。

• 國際教學助理(ITA)
以協助各系(學程)新進外籍教師之課程教學支援為主。
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教學助理遴選注意事項

• 每名教學助理以提出一案申請為原則

• 教學助理不得擔任正在修習中課程之助理。

• 低年級教學助理不得輔導高年級課程。

• 未盡事宜以「教學助理評審委員會」審議為準。
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教學助理助學金

• 教學助理助學金依實際工作月份、時數核實支領。

• 教學助理每學期工作月數及每月工作時數上限依公告
為主。

• 教學助理工作時數表須於每月26-28號至「教學助理
申請暨管理系統」填寫。
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教學助理申請暨管理系統操作說明



系統位置
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填寫申請表
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申請須知同意
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填寫申請表
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支援課程
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支援課程(範例)



支援課程(範例)
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支援課程(範例)

46



上傳成績單/工作證
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外籍學生



如何從學生資訊網查詢歷年成績單



系統位置



點選歷年成績查詢



點選列印



取消列印



進行畫面截圖
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送出申請表(範例)

同學可於系統送件後，通知您所申請課程的授課教師進行線上系統審查。



一般教學助理研習活動結束

請各位同學開始進行線上簽退

及滿意度問卷填寫

簽退請至「通話中的訊息」複製網址或掃描QR CODE

網址： https://reurl.cc/xEDEye


