
台南應用科技大學-國際教學助理(ITA)

國際教學助理培訓研習

活動日期：110年9月13日(一)
活動時間：15:00-17:00



請各位同學開始進行線上簽到
活動簽到時間15:00-15:15
簽到請至聊天室複製網址或掃描QR CODE
網址：https://reurl.cc/xEDb5Z

國際教學助理培訓研習



110年9月13日(星期一)

時間 活動內容 主講人/主持人

15:00-15:15 簽到

15:15-15:20 長官致詞 侯瑞琳教務長

15:20-16:20 國際教學助理業務說明 教學資源中心張瓊云主任

16:20-17:00 Q&A 教務處教學資源中心

17:00 問卷回收/賦歸

國際教學助理培訓研習



教學助理重要規定提醒



教學助理類別

•一般教學助理(TA)
• 教學助理基本工作為「課程輔導」，包括：「課前教材準
備、隨課輔導、實習協助、課業輔導、領導討論、批改作
業與協助小考、登記成績、工作紀錄」等內容。

•國際教學助理(ITA)
• 以協助各系(學程)新進外籍教師之課程教學支援為主。

• 取得ITA資格前，需先具備TA資格。
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教學助理遴選注意事項

•每學期之TA及ITA工作只能擇一擔任，故每名教
學助理以提出一案申請為原則。

•教學助理不得擔任正在修習中課程之助理。

•低年級教學助理不得輔導高年級課程。

•未盡事宜以「教學助理評審委員會」審議為準。
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教學助理助學金
• 教學助理每學期工作月數及每月工作時數上限依公
告為主。
• 110學年度

• 工作月份為10-12月。
• TA之每月工作上限為20小時。
• ITA之每月工作上限為30小時。

• 教學助理助學金依實際工作月份、時數核實支領。

• 教學助理工作時數表須於每月26-28號至「教學助理
申請暨管理系統」填寫。
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ITA之工作內容
• 課程輔導-隨班協助、課業輔導、領導討論

• 教材資料整理協助

• 作業收取協助

• 完成申請程序、工作紀錄及成果繳交(線上)
• 教學助理工作時數表須於每月26-28號至「教學助理申請
暨管理系統」填寫。

• 其他與老師約定之協助事項

• 認識本校與教學相關之行政單位及相關業務
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與教學相關之各單位業務內容



與教學相關之校內單位

業務內容 對口單位 聯絡方式

教學助理 教務處教學資源中心 教育大樓E221辦公室
校內分機：344.345

成績與學生輔導 教務處註冊組 中正大樓二樓
校內分機：330.331

課程與校外教學 教務處課務組 中正大樓二樓
校內分機：387.388

網路大學操作 網資中心 圖資大樓八樓
校內分機：283.261

語言學習 語文訓練中心 教育大樓E207辦公室
校內分機：286



教務處-教學資源中心

教
學
助
理

申請與聘任
至【教學助理申請暨管理系統】申請

簽署聘任契約書

每月繳交資料
【工作時數表】每月26-28日至系統填寫

【輔導記錄表】隨課輔導後，至系統填寫

學期成果報告

期末成果暨心得報告，須包含執行照片

問券調查表(授課教師填寫)

問券調查表(受輔導課程學生填寫)



教務處-註冊組

• 【成績作業系統】：本校首頁→南應大入口
→教職員資訊網→任教資訊(點名系統)

• 【成績更正說明】：成績記載表傳送後，若
發現錯誤須更正時，須由任課教師於次一學
期開學2週前提出申請。

成績輸入與更正

• 【填報輔導紀錄】：教職員資訊網→學生輔
導→輔導班級維護作業→學生輔導紀錄→新

增(點選須晤談學生) 輔導項目→成績預警

→學業成績達2/3學分不及格

學生輔導機制



教
務
處
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授課
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上課

•點名

•上網登錄

臨時換教室

•張貼公告

•通知
課務組或
開課系所

智慧財產權

•勿影印教
材原文資
料

代購

•勿為學生
代購書籍、
用品、材
料

一、授課



二、調、補課

補課時段衝堂人數＜修課人數1/15

日間部補課時間以日間部上課時間為宜

如需覓人代課，請事先申請

事先線上請假，辦理調補課手續

不可利用學校重要集會日（校慶、畢業典禮）
進行補課或校外教學



課程因素

個別授課

填
寫
紙
本
調
補
課
單

．校外教學

個別情形

．配合業師時間

所有調補課皆需「事先」申請且「核准」後，才可進行



三、考試

提醒老師

油印室不受理講義申印

平時考卷期中、期末考前二週暫停印製

期中、期末考卷，請密送課務組

期中、期末考卷不受理網路傳送及臨時性申印



注意

1、期中、期末考不能單獨替老師監考

2、不能去油印室幫老師拿考卷及送考卷



請依「命題通知」郵件內規定日期密送課務組，

如有考試週前取卷需求，請特別告知。

考卷申印流程

平時考試卷

期中、末試卷印製

領用前三天→課務組網頁下載申請表→填寫所有欄位→

親自簽名→單位主管簽章→送至課務組→完成印製→親自領回。



四、校外教學參訪申請

與課程教學內容相關(請參閱相關辦法)

師生需依規定投保意外險

防疫期間，檢附家長同意書(防疫版)掃描檔，紙本留系辦存查

參訪前十天完成申請

參訪後兩週內繳交成果報告(一式兩份，內含至少兩張師生合照)



五、啟動線上彈性學習多元授課配套措施
• 請各專兼任教師於第一週公告本學期授課規範及評量方式，並請務必公告如遇疫情升級，啟動線上彈
性教學之學習方式及注意事項。

• 如因疫情變動，其相關配套措施依課務組最新公告為準。

依教育部疫情指引規劃

課程種類 彈性教學方式 備註

一般、專題、講座類課程
• 師生人數不超過室內規範或可維持
社交距離之上課班級：實體上課

• 超過規範則採：分流教學(含線上
授課)

1.實體上課：請依原規劃授課，並請務必落實全
程配戴口罩。
2.分流教學(含線上授課)：搭配線上彈性學習方
式分流教學，學生須有完整18週學習歷程。實作類課程

個別授課 實體上課
請依原規劃授課，並確保室內通風良好同時務必
落實全程配戴口罩。(如因部分樂器無法配戴口罩請
落實維持社交距離)

職場實習課程 依職涯發展中心規劃彈性方式

體育課程 依體育室規劃彈性方式

服務學習課程 依學務處規劃彈性方式



• 分流學習原則為:依可維持社交距離之最多學生人數，分組分流實體教學。

如50位師生之課程，教室社交距離僅可容納36名師生(則為A、B 兩組) 。

單週A組實體+B組非同步線上學習

雙週B組實體+A組非同步線上學習

請任課教師妥善安排授課方式，並請注意每位學生均需上滿18週課程。

• 於網路大學課程公告版公告當週授課內容，並清楚列出當週分流實體上課

之學生。
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♦師生人數超過室內規範或未能保持社交距離之課程

學號末碼:

奇數為A組
偶數為B組



網路大學公告區應含以下資訊：

• 於網路大學課程公告版公告當週授課內容，並公告同步授課之入口連結。

• 「受疫情影響第○週」課程公告(第○週指110-1行事曆公告週次) 。

• 授課方式：○組實體上課、○組非同步授課

 非同步課程授課：教材公告處(如開始上課→課程教材下載等)。

※請注意：非同步授課課程以上傳課程影音教材或可與學生教學互動之教材為原則。

• 教學活動規範(則一即可):

✓ 課程討論

✓ 作業/報告

✓ 測驗/考試

※請注意，非同步授課之教學活動繳交期限請務必清楚列出日期，並請務必保留

學生因網路設備等因素之補交方式及管道，以保障學生權益。
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並請留意勿觸犯智慧財產權

請勿直接上傳影片至
網路大學，以免影響頻寬！

♦啟動線上彈性學習機制之課程



路徑：南應大入口(登入)

→應用程式→A006網路大學

★如有登入問題請洽網資中心★
★外籍教師TA有相關問題請洽教資中心晨芳老師★
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請各專兼任教師自公告日起★務必★至網路大學
平台逐週於課前公告線上彈性教學方式

(無論課程種類)

♦啟動線上彈性學習機制相關公告 依教務處公告辦理：
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課程種類 彈性教學方式 備註

一般、專題、講座類課程

線上彈性教學
相關通知須公告於網路大學平
台(課程公告)以利學生周知。

實作類及個別授課類課程

職場實習課程 依職涯發展中心規劃彈性方式

體育課程 依體育室規劃彈性方式

服務學習課程 依學務處規劃彈性方式

♦啟動線上彈性學習機制相關細節

全校110/09/22-110/10/03課程啟動線上彈性教學辦理模式如下：

依教務處110.09.09公告辦理



教師設定畫面

課程討論 「受疫情影響第○週公告」

學生觀看畫面
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使用網路大學注意事項：

受疫情影響第○週公告
受疫情影響第○週公告

一、「網路大學」教師課程相關設定畫面及學生觀看畫面參考



教師設定畫面

課程管理 「受疫情影響第○週公告」

學生觀看畫面
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使用網路大學注意事項：

二、「網路大學」教師課程相關設定畫面及學生觀看畫面參考

受疫情影響第○週公告

受疫情影響第○週



教師設定畫面

作業管理 「受疫情影響第○週小考/作業」

學生觀看畫面
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使用網路大學注意事項：

受疫情影響第○週小考/作業

受疫情影響第○週小考/作業

三、「網路大學」教師課程相關設定畫面及學生觀看畫面參考



• 期中考試：順延至隔離結束後考試或由授課教師另訂評核方式。期

中成績可於期末與學期成績一併繳交。

• 期中、期末考試：由授課教師另訂評核方式並告知修課學生周知。

並於原規定期限內繳交成績。
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六、如因疫情影響期中及期末考試



1.「抗疫應變線上教學」網頁專區(教學資源中心網站)
https://trc-academic.tut.edu.tw/p/403-1035-682.php?Lang=zh-tw

2.同步教學操作影片 GoogleMeet遠距互動教學與GoogleJamboard數位互動白板
https://youtu.be/xAcPFhfTZRU

3.非同步教學操作影片 網路大學線上教學功能說明
https://youtu.be/ukSPe5-wJQI

4.線上教學操作簡報
http://trc-academic.tut.edu.tw/p/406-1035-6944,r682.php?Lang=zh-tw 

30

七、相關教學資源(教資中心)

https://trc-academic.tut.edu.tw/p/403-1035-682.php?Lang=zh-tw
https://youtu.be/xAcPFhfTZRU
https://youtu.be/ukSPe5-wJQI
http://trc-academic.tut.edu.tw/p/406-1035-6944,r682.php?Lang=zh-tw
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★配合線上彈性學習，網資中心提供電腦教室電腦相關設備借用及線上彈性教學協助

• 週一至週五:8:00~21:40；週六及週日08:30~17:00

提供線上彈性教學諮詢(含教師TA)

• 週一至週五:8:10~21:40；週六及週日08:30~17:00

提供電腦教室使用(採實名制)

• 欲借用電腦教室進行練習，可至L801登記諮詢。
網資中心
網路大學相關問題

06-2532106 #261

emcent@mail.tut.edu.tw

八、線上彈性教學操作協助(網資中心)

mailto:emcent@mail.tut.edu.tw


相關措施將視疫情發展滾動修正
如有異動將另行通知

謝 謝 您 的 協 助 與 配 合 !



教學助理申請暨管理系統操作說明



系統位置
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填寫申請表
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申請須知同意
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填寫申請表
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支援課程(範例)
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支援課程(範例)

以日間部課程為主



支援課程(範例)
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支援課程(範例)
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上傳成績單/工作證
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外籍學生



如何從學生資訊網查詢歷年成績單



系統位置



點選歷年成績查詢



點選列印



取消列印



進行畫面截圖



送出申請表
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增強語文能力之活動一覽表



LET’S TALK CAFÉ 外籍老師輔導

活動日期 活動時間 活動地點

9/27(一)-12/30(四)

週一至週五10:10 – 16:50 圖資大樓一樓

週一、週三至週五10:10 - 16:50
週二 10:10 - 13:50

雅棧一樓



證照輔導班

活動日期 活動時間 活動名稱 地點

10/4(一)-12/21(二)

週一 15:00-17:00 英語證照輔導班-文法班

教育大樓E301教室週一 17:00-19:00 英語證照輔導班-文法班

週二 17:00-19:00 英語證照輔導班-多益班

10/4(一)-12/20(一)

週一 15:00-17:00 日語證照輔導班-N5

教育大樓E208教室

週四 17:00-19:00 日語證照輔導班-N5

週一 17:00-19:00 日語證照輔導班-N4

週三 17:00-19:00 日語證照輔導班-N3



教學相關單位聯絡方式

業務內容 對口單位 聯絡方式

教學助理 教務處教學資源中心 教育大樓E221辦公室
校內分機：344.345

成績與學生輔導 教務處註冊組 中正大樓二樓
校內分機：330.331

課程與校外教學 教務處課務組 中正大樓二樓
校內分機：387.388

網路大學操作 網資中心 圖資大樓八樓
校內分機：283.261

語言學習 語文訓練中心 教育大樓E207辦公室
校內分機：286



請各位同學開始進行線上簽退及滿意度問卷填寫
簽退請至「通話中的訊息」複製網址

或掃描QR CODE
網址： https://reurl.cc/Mk7mnk

國際教學助理培訓研習


